MANUAL DE OPERACION DE LA
JEFATURA DE AGUA APOTABLE

" 4
@== “UNIDOS LOGRANDO EL CAMBIO” ==@
ADMINISTRACION 2018 - 202 1

"‘"/




VISION

Optimizar recursos y ser un organismo eficiente que proporcione servicios de calidad a los
usuarios.

FUNCIONES:

Llevar un control y registrar los ingresos.

Auxiliar en movimientos contables del sistema de Agua Potable.

Coordinar al personal a su cargo para los trabajos a realizar, y realizar la emision de los
recibos de pago.

Coordinar la recepcion de quejas de fugas de agua.

Coordinar y ordenar reparaciones de fugas, instalacion de tomas domiciliarias y
rehabilitacion de redes de agua potable.

Vigilar las fuentes de abastecimiento, el apagado y el encendido de los equipos.

Mejorar los sistemas de capacitacion y conservacion de agua, potabilizacion, conduccién
almacenamiento y distribucion del agua potable.

Formular y mantener activado el padrén de usuarios de los servicios a su cargo.

Formular y mantener actualizade el inventario de bienes y recursos que integran el
patrimonio efectivo a los servicios a que se refiere la ley estatal del agua.




Inspeccionar, verificar y en su caso aplicar las sanciones que establece la ley estatal de
agua.

Otorgar los permisos de descarga de aguas residuales y sistemas de drenajé en los términos
de la ley estatal del agua.
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